
校內社團 系學會
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至校內外活動系
統以社長身分申
請並列印活動單

活動單投遞
課外組信箱

＊雲平草地、南北廣、圓廳、小禮堂、怡情廳需繳費

待簡訊通知繳費，繳
費後將活動單及白色
第一聯繳回課外組

核准通過後，核
准活動單會放至
課外組外信箱

至校內外活動系
統以會長身分申
請並列印活動單

活動單投遞
課外組信箱

核准通過後，待
學安室通知領取
核准活動單

待簡訊通知繳費，繳
費後將活動單及白色
第一聯繳回課外組

＊南北廣、圓廳、小禮堂、怡情廳採線上表單預約開關門



一般同學
校內單位

或

非本校人士
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至校內外活動系統
申請並列印活動單

活動單投遞
課外組信箱

待簡訊通知繳費，繳
費後將活動單及白色
第一聯繳回課外組

待簡訊通知，至
課外組櫃台領取
核准活動單

至課外組網站下載場
地借用申請單、場地
及清潔費繳費單

填妥後email至場地
管理員信箱

待收到繳費聯(至出
納繳費或轉帳匯款)

核准通過後，電
子信箱會收到核
准活動單

校內單位請將活動
單及白色第一聯繳
回課外組

＊有問題皆可洽場地管理員帳號

＊Line ID:@795nbmcr


