
2-2 社團護照



WHY

紀錄我們的課外活動。
替你的幹部們留下努力的足跡。

WHO
辦理校內外社團活動之幹部或成員。
參與營隊研習活動者，實際研習時間達10小時以上者。
辦理全校性或校外服務性活動之社團幹部或活動成員。
參加本校或社團舉辦之全校性各項競賽，成績優異者。
參加校外各項競賽，成績達前六名/優選/佳作/入選者。
擔任社團、系學會、學生會及其他自治組織等幹部者(109 年 10 月 30 日學生事務會議修正)

WHEN

上學期：請於1月底前申請
下學期：請於7月底前申請（請見本組網頁公告）

HOW

社長/會長登入單一入口→學務系統→學生社團系統。
系統教學：請見下方說明。



登入學校單一入口

→學務系統

→學生社團

STEP 1. 



點選社長維護活動，先建立活動資料

STEP2. 

1.輸入年度學期→點選「查詢」



2.  建立活動名稱及時間→完畢後點選「新增」

3.   活動建立完成後，進入審核中



點選社長維護護照，建立社員護照資料

STEP3. 

1. 先選擇所屬活動年度學期→點選「查詢」



點選社長維護護照，建立社員護照資料

STEP3. 

2. 輸入社員學號及職務→按「新增」→完畢後點選「儲存」

※建議一次新增多位同學，切記每次輸入完畢後要記得點選「儲存」紐！
※如輸入錯誤，點選左側 即可刪除。



列印。
請指導老師、
社團負責人、
活動主辦人核章後，
送課外組審查。

STEP4. 



Q&As

Q1.參加人員可以登錄嗎?
A:不可以,僅舉辦人員

Q2.要怎麼確認有登錄成功?
A:請至學務系統確認,每位同學皆可自行確認

Q3.寒暑假營隊跟服務隊來不及登怎麼登?
A:請登錄在活動後的下學期, Ex.寒假服務隊登在第2學期



社團護照紀錄

用於研究所推甄或

求職履歷等皆可

不登...

你會背負各個幹部怨恨...



但...如果我忘記了....

姐也幫你/妳想到了！

社團護照懶人包



2-3 社團獎懲



WHY
鼓勵努力的社團幹部們。
增加操行分數。

WHO
擔任社團幹部者（系學會請洽各系所）。
參加本校各項競賽，成績優異者（社團評鑑、整潔比賽等）。
參加校外各項競賽，成績優良者。

WHEN
1. 社團幹部、校外競賽：

上學期：12月中截止
下學期：5月中截止

2. 校內競賽：依各項競賽實施計畫執行。

HOW
每學期由課外組通知社團進行獎懲作業，作業說明如下圖。



通知

下載表單

• 每學期由課外組通知社團進行獎懲作業。

• 請社長下載「獎懲建議表」填寫。

• 下載路徑：學務處→課外活動組組→表格下載→獎懲建議表

填寫表單

• 依照當學期幹部表現情形，填寫「獎懲建議表」。

• 為求公平及統一，各社團奬勵標準為：

• 表現優良之社長，最高小功1支。

• 幹部表現優良者，最高嘉奬2支。

簽名送件

• 填妥「獎懲建議表」後，列印成紙本請校內指導老師簽名確認，於

規定的期限內送至課外組，交由各承辦人收件。


